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1. Introduzione

GisMaster Atti amministrativi

Questa guida riepiloga in poche pagine tutti i passaggi fondamentali da seguire per creare, approvare e
pubblicare una delibera tramite la soluzione software GisMaster Atti Amministrativi.

a _ GisMaster -0
Fie  Configurazione

Atti ini: ivi « || Gestione protocolio | €3 Proposte i determine | € Decreti | £ Proposte in prepara; |© c delibere ' € Documenti divendita (€ Gestione contratti | & LS
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ecreti » |@ 92017 0212/2017  Delbera di Consigho Patrimonio e gestione del tentorio Ufficio Lavort Pubblci Delioera di Cansigho
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2. Modalita operative

Creazione e gestione delibera

La redazione di una delibera avviene tramite il programma GisMaster Atti Amministrativi. Per accedere alla
gestione occorre eseguire il log-in dentro GisMaster e selezionare dall'albero presente sulla sinistra la voce

atti amministrativi.

GisMaster

e | © Decreti | © o [© C e © Gestione contratti | € Pubblicazioni albo pretorio

e S a e
Visu Ricerca Applica  Proposte dal: A Visuslizzai
fu avanzat it = i
RicereheFilri deibae |

Gostions delbera

@ Deliberein ©f . Delibere pronte. « _ Delibere ~  Delibere di giunta Y consiglio.
& approvazione " perl0dG. = in0dG. “¥ approvate = approvale
T ok e Oggetto ArealServido Uficio Tidoga
» |@ 92017 02/12/2017  Delivera i Consiglo Patrmerio & gestions deltemtorc Ufcio Laven Pubblci Delibera d Consiglo

21 Ordini di servizio

TR

-
& rinanziaria

() Protocoomtormatic

@ pubbiicazioni

2 | 1 elemento trovato.

& Utente CrstanEsposto. 02/12/2017

il Comune di Techrical Design

Tramite tale albero e possibile accedere alla gestione operativa degli atti, in particolare sara possibile
creare e gestire le determine, le delibere e le ordinanze. In questa guida approfondiremo la parte inerente
le delibere. Le voci dell'albero che andremo ad utilizzare sono: Proposte in preparazione, Consultazione

delibere e elenco sedute (primo riquadro rosso in alto).
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La prima operazione da eseguire per formulare una nuova delibera & creare la nostra proposta. Per

realizzarla occorre selezionare il tasto Registra presente sulla barra degli strumenti della

in preparazione.

@]

File  Configurazione

IS

Atti amministrativi

GisMaster

4 3 Gestione determine
# Propeste di determine
\ Consultazione determine

4 b Gestione delibere
# Proposte in preparazione
\ Consultazione delibere
42 Gestione sedute giunta/consiglio
& Elenco sedute
[l Trasmissiona delibere
4 5 Altri atti smministrativi
=) Decreti
| Ordinanze

=] Ordini di senvizio

S, etiamministrati

{5 conservazione documentae

& contratti digitali

&1
&) Finanzieria

(3] Protocol
€ rubbicazion

it Comune di Technical Design

Y

o Gestinhe*nlln | Proposte di determine | € Decreti | © Proposte in preparazione | €3 Consultazione delibere | € Documenti divendita | £ Gestione contratti | © Pubblicazioni alho pretorio

scheda Proposte

b x
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1 elemento trovato
& Utente: CristianEsposite 0271272017
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Verra mostrata la seguente finestra che permette il caricamento della nuova proposta di delibera.

| @ Propaosta di delibera =
d Salva | Annullz
REGISTRAZIONE NUOVA PROPOSTA DI DELIBERA
Oggetio Delibera di prova
Tipologia Delibera di Consiglio |+| Dstapoposta: M2A22M7 [«[x| PortaperOdG: 4/ [=1x]
Area/Seltore: | Patrimonio & gestione del teritorio [+] Fimatario Torero Andrea I=l
Utficio Ufficio Urbaristica [+]  Amomenta: [=]
lter delibera: «'| Digs. 33/2013; =]
= | Richiesta parere Tecnico \
# Megati | |Richiesta parere Tecrico-Cantabile |
=] Allega - 5 Apri ﬁ Elimina wFlrma digitalmente Visualizza allegati attivi
Allegato Tipo all=gato Inserto/Modfficato da Data/Ora
[# Dati approvazione delibera e pubblicazione
Numero delibera: Mumera di proposta: Protocolle numeno E!
Data annullamento Lol ;T_ii Data esecutivita P 1= Esecutivita immediata: ET' NO
Inizio pubblicazions I [=1x] Fing pubblicazions: i [=1x] Numero pubblicazione: @

Note:

Caricare i seguenti dati:

e Oggetto della delibera;

* Scegliere dal menu a tendina Area/Settore |'area o il settore per la quale si sta facendo la delibera.
Tale menlu propone in elenco le varie aree definite dall'organigramma dell'organizzazione.
Scegliendo I'area, in automatico verra valorizzato il campo firmatario;

e Scegliere dal menu a tendina l'ufficio che sta creando la delibera.

e Scegliere l'iter della delibera, ovvero, la serie di passaggi che si dovranno seguire. In particolare
selezionare parere tecnico se c’e la necessita del visto del dirigente e parere tecnico — contabile se
c’é la necessita di avere |'approvazione da parte del dirigente e dell'ufficio ragioneria.

Procedere salvando la determina tramite il tasto salva in alto a sinistra.
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A questo punto occorre generare il testo della proposta usando il tasto Gestione delibera — Genera
proposta di delibera.

o] ‘Proposta di delibera - oiEN
ﬂ Nuove ¥ | Modifica HSaIva -’1, Annullz ‘.&G&sﬁmﬁcﬁeﬁﬁ'ﬂaﬂ' a Creatoda: CristianEsposito
. N Geners proposta di delibe
PROPOSTA DI DELIBERA N° 11/2 H T R
. @ Genera altro decumento
Oggetto: | Delibera di prova .
t.'j Awvvia iter di approvazicne

Tipologia: | Delibera di Cansiglio [+] Datapoposta: 024122017 [<[x] Prortaper0dG.: // [~Ix
Area/Settore; | Patrimonio e gestione del temitorio E Firmatario: Tomero Andrea El
|fficia: | Uficio Urbanistica . Argomenta:
LC 2 il Richiests parere Tecnico-Contabile) [] Digs.33/2013: [-]

& Megati |[gh Gestions Digs 33att. 37|

g Allega ~ [ Apri Elimina g Firmna digitalmente Visualizza allegati attivi

| | Mlegato i Tipo allegato | Inserto/Modfficato da i Data/Ora |

[ Dati approvazione delibera e pubblicazione

MNumero delibera: | | Numero di proposta: | | Protocollo numero: - =

Data annullamento: |/ / =] Data esecutivita: FE Esscutivits immedista: m NO

Inizio pubblicazione: |/ / [~ =] Fine pubblicazione: | / / [=Ix] Numero pubblicazione: | |§|

Mote:

||nformazjoni' i |

E Proposta di delibera zalvata con successol |
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GisMaster aprira un nuovo documento editabile dando la possibilita all'utente di scrivere il testo della
delibera. Attenzione, non si deve modificare in alcun modo il testo tra cancelletti # in quanto GisMaster usa
questi marcatori per compilare in automatico la nostra determina attingendo dai dati che sono stati caricati
nella finestra della proposta di determina.

B Delibera.odt - LibreOffice Writer -0

i@ |Nomale v] [arial

VISTO il D.Lgs n. 267/2000 & s.m.i;;

UDITA la relazione del Sindaco;

VISTO il parere favorevole in ordine alla legittimita del presente atto, rilasciato dal Segretario
Comunale a mente dell'art. 49 del D.Lgs 18.8.2000, n. 267;

. CON VOTI unanimi favorevoli espressi nelle forme di legge,
DELIBERA

Di approvare, per le motivazioni in premessa illustrate,
DELIBERA

Di dichiarare il presente atto immediatamente eseguibile, ai sensi dellart. 134, 4° comma, del
D.Lgs n. 267/2000.

Aggiungere il testo della nostra delibera

Pagina /1 92 parole, 524 cartter ) Haliano (tali) - G nonem | - o + | 150%

Dopo aver compilato il documento chiudere I'editor di testi salvando. La nostra proposta verra
automaticamente aggiunta agli allegati nella finestra sottostante.

=) Proposta di delibera = |

[ Nuovo todifics (gl Salva 4 Annulla %y Gestione delibera ~ 8 creato ds: CristianEsposito

PROPOSTA DI DELIBERA N 11/2017

Oggetto Delibera di prova
Tipologia: Delibera di Consiglio |+| Dstsproposta: 024122017 [<]%| Portaper0dG: 4/ [=1x]
Area/Settors: | Patrimonia = gestions del temitorio [=] Fimatsrio: Tomero Andrea -]
Ufficio Ufficio Urbanistica [=] Amgomento: =]
lter defibera:  Richiesta parere Tecnico-Contabile [=] Digs. 33/2013: =]
# Mlegati |[g Gestione Digs. 33 art, 37
1] Allega = [ Apri ¥ Elimina [ Firma digitalmente Visualizza allegati attivi
AMlegato | Tipo allegato Inserito/Modificata da Data/Ora
» [5) Deliberaodt « Propasta di delibera CristianEsposita 02/12/2017 15:28
¥ Dati approvazione delibera e pubblicazione
MNumero delibera: Numero di proposta: Protocollo numero: EI
Data annulamento: I (Il Data esecutivita: I - [x] Esecutivita immediata: [Tl NO
Iizio pubblicazione: |/ / [=1=] Fine pubblicazione: | / / =I=] Numero pubblicazione: @]
Note:
| Informazioni []

[kl Proposta di delibera salvata con successol

Technical Design S.r.l. - Via S. Giovanni Bosco 7/D - 12100 Cuneo (CN) - Italy
— Telefono: (39)0171.630924 - Fax(39) 0171.602154 7
ﬁ/ E-mail: info@technicaldesign.it - PEC: technicaldesign@legalmail.it pag.
Partita IVA 00595270042




GisMaster Atti amministrativi — Guida rapida Rev. 1.0 del 21/11/2017

Ora tramite il tasto Gestione delibera premere avvia iter per procedere nell'approvazione della delibera.

< Proposta di delibera =
- b T I |
I_..l MNuovo Modifica d Salva ) Annulla ﬁ'gbGesﬁDné delibera = s Creato da: CristianEsposito
. | G ta di delib
PROPOSTA DI DELIBERA N° 11/2 |'| i i
- ; @ Genera altro decumento
Oggetto: | Delibera di prova —
{.'} Awvia iter di approvazicne

Tipologia: Delibera di Consiglio [+| Dataproposts: 02422017 [+]%] Pontaper0dG: 7/ [=]x]
Area/Settore: | Patrimonio & gestione del temtorio E Firmatario: Tomrero Andrea B
Lifficio: Ufficio Urbanistica |Z| Argomento: B
lter delibera:  Richiesta parere Tecnico-Contabile E| Digs. 33/2013: El

& Mlegat '?‘ Gestiorie i].gs..ﬂj art. j?:
=] Allega ~ [ Apri E Elimina [ﬂ Firmna digitalmente Visualizza allegati attivi
Allegato ! Tipo allegata Inserto/Modficata da Diata/Ora '

I» | % Delibera odt Proposta di delibera CristianEsposita 02/412/2017 15:28

[ Dati approvazione delibera e pubblicazione

Wumero delibera: | Mumera di proposta: | Protocolls numero: |:|

Data annullamento: i [=]x] Data esecutivita: it =] Esecutivita immediata: | | NO

Inizio pubblicazione: sl | - I»cl Fine pubblicazione: Fd tld Mumero pubblicazione: E|

Note:

| Infarmazioni n

E Proposta di delibera zalvata con successol

Avendo avviato l'iter con parere tecnico — contabile la nostra proposta di delibera verra automaticamente
inviata, tramite i flussi documentali sulla scrivania del dirigente (in questo caso I'utente Andrea Torrero) per
il parere tecnico e sulla scrivania della ragioneria per il visto contabile. Dopo aver ricevuto tutti i pareri
positivi si potra procedere nella gestione della seduta di Giunta o di Consiglio.
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Dirigente: adozione dell'atto

Una volta proposta, la determina dovra essere approvata e adottata dal dirigente.

Tutte le determine, in attesa di adozione, vengo visualizzate nella gestione attivita presente nei flussi
documentali.
Per adottare I'atto & necessario entrare nella gestione attivita personali tramite i flussi documentali.

@ GisMaster - o IEl
File G Nuova Tabelle Stampe
Protocollo informatico « | 3 Gestione protocolio | ©) Serivania digitale ufficio | © Gestione attivita ab X
4 g Protocollo informatico ) — R : )
- b Gestione protocollo - 0| L] W o @ @U P s ® Ogoetto  Mitients * Protocollo  Tipoativit:
& 9 | ~ 2
\ Consultazione protocallo Visualzza Giestione, Nuova Rispord Inokia Fescicola  Visusieza | Applica
B Ricerca fatture | - G - © doumeni Mo | filo
[ Raccomandate on-line Sedtare divks e |
4[] Casella di posta centificata
(=) P.EC. in amive E Atiivita [-u Adtivita EJ Attivita
[ PEC. inviate in carico o4 concluse =4 rifiutate
4 @ Casella di posta mail
() E-mail in arrivo (62) Daia ani Dascaderza | Mifteni Ogusti
4 E-mall inviate 3 A Esposto Cristian Proposta di delibera n® 9/2017 - Debera di Consiglo - Vito tecrico del drigerte
. Registro di emergenza =4 AT Esposto Crstian Proposta di eteming n” 18/2017 - Deteming Gishlaster - Adozone ato
A s 2 ¢ e Esposto Crstian Detemnina n* 6/2017 - TEST 2 - Adozione atto
" B Scrveni it AR AU Esposto Crsen NV
B Gestione attiita « ! i & eman Esposto Crstian Fichiesta d PAC
£ Calendario attivits
4 B9 Fascicoli documentali
2 Gestione Fascicoli
4 0 Informaind ativits
) Oggetto: Proposta di delibera n* 912017 - Delibera di Consiglio - isto tecicodel dirigente
4 4 Alegati
[2] Delibera.cdt
% Atti amministrativi
[ conservazione documentae
& contratti digitali
(D pubbiicazion
% | 5 elementi trovati
i Comune di Technical Design & Utente: AndreaTorrero  02/12/2017

Come potete notare siamo entrati nei flussi documentali dentro la gestione delle attivita personali (punto 2
dell'immagine). La tabella pubblicata sulla destra propone tutte le attivita da svolgere da parte dell'utente.
Tra tutte queste compare anche la nostra delibera. Possiamo notare che nell'oggetto compare la scritta
Visto tecnico del dirigente (punto 3 dell'immagine).
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Per dare il visto alla delibera occorre selezionarla e scegliere dalla barra degli strumenti il menu gestione e
poi gestisci delibera.

a GisMaster - o
| File Configurazione = Nuovaregistrazione  Tabelle  Scansionemassiva  Stampe
P iloi : « B i) gitale ufficio | © Gestione attivita e
4 g Protocollo informatico = 0 o
e =Y =70 [P e S —_—
\ Consultazione protacallo Visualeza | Gestone |Nuova Risponci Inobva Fascicols Visuslzes | Applica - -
Eﬂwcev(ahﬂtur& v Jattivita . *; documenti  flusso filto
i i n Iu
[@ Raccomandate on-line & Pendincais J RicercherFill i
4 [ Casella di posta certificata
[E1PEC. inamive ] E Echicke] it @ Altivita ra= Altivita Attivita
gl PEC. inviate = B Riiuta conoscenza 3 inca wdl concluse rifiutate
4 @ Caselladi posta mail
| E-mail in arrivo (62) [ | E% Plocumerit ¥ lascadenza | Mitterie | Oggetio |||
J E-mall inviat > % Cistian 2 i
09 Emalicete @ 7 Geslie deerrina e
& Registro di emergenza IE] Esposito Ciis Propasta di determina n* 18/2017 - Detemina GisMaster - Adozione aita
493 b documentali 1 =] é] 14/06/2017 Esposito Cristian Determina n* 6/2017 - TEST 2 - Adozione atto
. #4 Scrivania digitale iffclo |2 & € oorzoe w30e2ma Esposta Cristian INVIO
B Gestionsattiity AR Esposto Castian Fichiesta d PdC

T Calendario attivita

4 ¥ Fascicoli documentali
|# Gestione Fascicoli

4 % Informazion athvita
'Z) Oggetto: Propesta di determin n° 2112017 - Determin di esempio - Adozione atto
“ { aegat
[2) Determina.rif

% Atti amministrativi

5] conservazione documentake

l Contratti digitali

{4 Protocolioinformatico.
D pubbicazions
2 | 5 elementi trovati

i Comune di Technical Design £ Utente: AndreaTorrero  23/11/2017

== e EJ a 9 - '\' ‘ 3 B/ﬂ?aam

La finestra che verra mostrata sara la seguente:

] Visto tecnico del dirigente - cIEEN
7| Madifica gl Salva <5 Annutla [Z] Crea documenta | 5] Allega

PROPOSTA DI DELIBERA N° 9/2017 DEL 02/12/2017

‘Oggetto: Delibera di Consiglio

Azicne: |\isto tecnico del dingente |

Afima di: | AndreaTomem |

Parers: = Dataparers: 02422017 [=]%]

[=]

Favorevols
MHegativo

b

Rimanda a:

2 Passo successivo

[ Utficio ragioneria
AL pirestato di copertura

Allegati e documenti emessi | FX5 Iter pratica HE Seleziona tutti HES D: tutti

= ' Delibera.odt
Proposta di defibera
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Assegnare il parere tramite I'apposito menu a tendina.

E possibile creare il documento contenente il visto contabile. Per generare il documento, cliccare il tasto
crea documento e scegliere il modello desiderato dalla lista che verra proposta nella finestra successiva.

< Documenti da creare i
Document] generici Ufficio Lavori Pubblici
U'J"ﬁcie Laveri Pubblici V_—‘—k.c la dati
artella dati
Ufficio Urbanistica =
k | Cartella dati 2
Ufficio urbanistica COU
@ Letteral.rtf

Documenti creati

@ Parére_Regolarita_Tecnica.rf

Converti in PDF ¢ Firma digitalmente
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Ufficio ragioneria: assegnazione del visto contabile

Qualora la nostra delibera richieda un visto contabile, sara compito della ragioneria dare un parere riguardo

la disponibilita finanziaria.
Tutte le delibere, in attesa di un visto contabile, vengo visualizzate sulla scrivania dell'ufficio ragioneria.
Per assegnare tale visto € necessario entrare nella gestione della scrivania tramite i flussi documentali.

() GisMaster -9
Fie G Nuova Tabelle Uty Stampe
Protacollo inf « |3 Gestione protocollo | €3 Proposte di determine | € Decreti | € Propostein e (0 G ione delibere | £ © Gestione contratli | © ioni albo pretorio | © ufficio | £ Gestione attivita 4bx
<% :D;Z:!:;h:;giiz — ‘€? B '.f_‘t | 9 @ Q(‘? G ®Ouwete Mitene  Desinsisio  Proocello  Parioda -
\ Consultazione protocello Visuslzza Assegna Inclra Gestione Muova Fasciodla Visudliza | Applica Tipoattvits z
- — alivta documenti  fusso | filo
[ Raceomanidae o fie Sciivatia dle I Ricerche Fili I
4[] Casella di posta certificata 0
EPEC inanive & 20| .y tivita 2= Aliita (g At
[ PEC inviate . " assegnate | W4 concluse Z) rifiutate
4 @ Casella di posta mail ; o
(] E-mailin arrive Dataanivo | Scadenza Mittente Destinataiio Oggetto Protocollo
Il E-mail inviate 3 ) 02/12/2017 Torero Andrea ficio ragioriera PROPOSTA DI DELIBERA N* 9/2017 DEL 02/12/2017 - Atestato df copettura
& Registro di emergenza i 02122017 Torreno Andrea Ufficio ragioneria PROPOSTA DI DELIBERA N* 9/2017 DEL 02/12/2017 - Attestato di copertura
4 22 Flussi documentali g w2 Esposito Cristian Uficio ragionefia Determin n® 15/2017 -test - Visto contabile
-+ Scrivania digitele ufficio « 4 0A1ENT 221172017 COSTAMAGNAGIOVENAL... Ufcio ragioneria FATTURA N 777777777 DEL 31/03/2015 Prot.n* 0000022l 08/11/2017 ER
£ Gestione atthits RETL TECHNICAL DESIGN SAL. Uico Utbanistica Pratica Editia Comune Piemonte - SCIA Pret.n* 0000021 del 31/1072017 ER
B Celendario attvits g nnwant TECHNICAL DESIGN SRL.  Uficio SUAP Pratica SUAP Comune Premarte - SCIA Subingresso Prot.n* 0000020del 31102017 BR[O
4 @ Fazcitol documentdi CRETT TECHNICAL DESIGN SRL. Ui Utbanistca Pretica Ediiia Comure Ligura -CILA Protn* 0000019 del 31/10/2017
2 Gestione Fascicoli VAELY 1 TECHNICAL DESIGNSAL.  Uficio SUAP Pratica SUAP Comune Liguta - SCIA Subingresso Prot.n* 0000018del 31/10/2017 ER
g 20102007 TECHNICAL DESIGN S.RL.  Ufficio Tributi Ricevuta di protocollo e avvio procedimerto Prot. n* 0000017 del 24/10/2017 ER
} 2art02017 Raina Mauro Ufico ragoneria Determinan® §/2017 - TEST EE - Visto cortabie
I Esposto Crtian Uico ragionera Determinan’® 7/2017 - DETERMINA 123 - Visto cortablle
§ o127 MARTINI MARCO DOMEN.... Ufficio Urbanistica PRATICA SUE: SRVLSN81E08AI84F-10032014-0911.SUE Prot. n" 0000014 del 03/07/2017 ER
7w ROSSI MARID Uico Ubarisica PRATICA SUE: SCIA EDILIZIA V2 Prot. n* 0000013 del 03/07/2017 ER
& a7 ROSS! MARID Uicio Lavor pubblci PRATICA SUE: SCIA EDILIZIAV2 Prot.n* 0000013 del 13/07/2017 ER
g mananT ROSS! MARID Uico Ubanistea PRATICA SUE: INTEGRAZIONE Pret.n* 0000012 del 03/07/2017 ER
g 03072017 ROSSI MARIO UUficio Urbanistica PRATICA SUE: COMUNICAZIONE FINE LAVORI Prot. n* 0000011 del 03/07/2017 ER
9w Abesano Federico Uico Ubanisica PRATICA SUE - SCIA EDILIZIA Prot.n* 0000010 el 03/07/2017 ER
& 1ane2017 Torero Andrea ico CED INVIO DOC. =]
& 140672017 Esposto Cristian UUfficio ragionefia Determinan™ 5/2017 - TEST - Visto contabile
171142016 TDIMMOBILIARE Ufico Urbanisica RICHIESTA DOCUMENTAZIONE 2 Prot. n* 0000018 del 17/11/2016
g 0628 Torero Andrea Ufico Uibanistica PRATICA SUE - SCIA EDILIZIA Protn* 0000010del 06/04/2016 ER
J os/mas2016 ROSS! MARID ico SUAP PRATICA SUAP: SCIA SUBINGRESSO VICINATO E NOTIFICA SANITARIA Prot.n* 0D0D0D9 del 06/04/2016 ER
g ayans TDIMMOBILIARE Uicio CED PREVENTIVO SOFTWARE Prot.n 0000004 del 10/03/20%6 R |
4 [ Informezioni ativits
&) Oggeto: PROPOSTA DI DELIBERA N* 812017 DEL 02/12/2017 - Ateesto di coperturs
2 i
A, Attiamministratisi [2) Deliberscdt
4 %2 Al songetti coinvoli
B Conservazione documentale B insage
i{ Contratti digitali
é': Finanziaria
{3 Protocolloinformatico « 1
(D pubbicazioni
| %4 elementi trovati
i Comune di Technical Design & Utente CristianEsposite.  02/12/2017

Come potete notare siamo entrati nei flussi documentali dentro la gestione della scrivania digitale
dell'ufficio ragioneria (punto 2 dell'immagine). La tabella pubblicata sulla destra propone tutte le attivita da
svolgere da parte dell'ufficio. Tra queste attivita compare anche la nostra determina. Possiamo notare che

nell'oggetto compare la scritta visto contabile (punto 3 dell'immagine).

Technical Design S.r.l. - Via S. Giovanni Bosco 7/D - 12100 Cuneo (CN) - Italy
Telefono: (39)0171.630924 - Fax(39) 0171.602154
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Per assegnare il visto occorre selezionare la delibera desiderata e dalla
premere gestione e poi gestisci delibera.

barra degli strumenti in alto

a GisMaster e
" File Configurazione Nuovs registrazione  Tabelle  Scansione massiva  Utilty  Stampe. i
« || © Gestione protacolio | & Prop i 1 Decreti | © Propo ac delibere | € | © Gestione contratti | © P albo pretorio | © Scrivania digitale ufficio | € Gestione attivita b x
(Tl iies 1 LR I S T — s
L Gestione protocollo — Lo 2,
\ Consultazione protocollo Visuslizza Assegna Inoltia | Gestione | Nuova Fascicola Visusizea | Applics Tipoattivita: B
b attivits  documenti  flusse filtro

[ Ricerca fatture

Ricerche/Filli

4 [ Casella di posta certificata
(2 PEC in ariivo
[ PEC. inviate
4 @ Casella di posta mail
() E-mailin arrive
) E-mail inviste
i Registro di emergenza
“ 7 Flussi documentali
~+ Scrivania digitale ufficio
£ Gestione attivits
T Calendario attivits

“ B Fascicoli documentali
# Gestione Fascicoli

Ope—

| Oggetto
PROPOSTA DI DELIBERA N* 9/2017 DEL 02/12/2017 - Attestato di copettura
PROPOSTA DI DELIBERA N° 9/2017 DEL 02/12/2017 - Attestato di copertura
Determina n* 15/2017 -test - Visto contabile

| Destrataro
Ufficio ragioneria
Uffci ragioneria

101172017

Esposto Crisian Uficio ragioneria

& & 0812017 221172017 COSTAMAGNAGIOVENAL.. Lificio ragioneria FATTURA N* 777777777 DEL 31/03/2015
3§ 3wy TECHNICAL DESIGN S.R.L.  Ufiio Utbaristica Fratica Ediizia Comune Fiemonte - SCIA

L & 37 TECHNICAL DESIGN S.RL.  Lificio SUAP Pratica SUAP Comune Piemorts - SCIA Subingrssso
RCAETA 20 TECHNICAL DESIGN S.R.L.  Ufficio Utbanistica Pratica Ediizia Comune Liguria - CILA

. & 3wam7 TECHNICAL DESIGN S.R.L.  Uficio SUAP Pratica SUAP Comuns Liguna - SCIA Subingresso

a & 2anwa017 TECHNICAL DESIGN S.R.L.  Uffico Trbuti Ricevuta di protocolio e avvio procedmento

24/10/2017 Raina Mauro Uicio ragioneria Determina n* $/2017 - TEST EE - Visto contabile
12/10/2017 Esposto Crisian Uficio ragioneria Determina n* 7/2017 - DETERMINA 123 - Visto contabile
[ a & om0y MARTINI MARCO DOMEN... Lificio Urbaristica PRATICA SUE: SRYLSNETE0BAS84F-10032014-0911.SUE
I PARCACEY 3 ROSSI MARIO Ueficio Urbaristica PRATICA SUE: SCIA EDILIZIAv2
[ a & osmua07 ROSSI MARIO Ukicio Lavori pubbici PRATICA SUE: SCIA EDILIZIAv2
| PARCALEY T ROSSI MARIO Uicio Urbaristica PRATICA SUE: INTEGRAZIONE
& & a7 ROSSI MARIO Uicio Urbaristica PRATICA SUE: COMUNICAZIONE FINE LAVOR!
PARCALY 70 Abesaro Federico Uficio Urbaristica PRATICA SUE - SCIA EDILIZIA
a 14/06/2017 Tomero Andrea Uicio CED INVIO DOC
E 14/06/2017 Esposto Crisian Uicio ragioneria Determina n” 5/2017 - TEST - Visto cortabie
a 171172016 TDIMMOBILIARE Uficio Uibaristica RICHIESTA DOCUMENTAZIONE 2
3 & oe/masnis Torero Andrea Ueficlo Urbaristica PRATICA SUE - SCIA EDILIZIA
5 & oe/mer0s ROSSI MARIO Uficio SUAP PRATICA SUAP: SCIA SUBINGRESSO VICINATO E NOTIFICA SANITARIA
| a 10/03/2016

TDIMMOBILIARE Uficio CED PREVENTIVO SOFTWARE

| Protocole

Prot. n* DDDD022 dei 08/11/2017
Frot. n* D00D021 del 31/10/2017
Frot. n* 0000020 del 31/10/2017
Frot. n* 0000019 del 3171072017
Frot. n* 0000018 del 31/10/2017
Prot. n” DDDDO17 del 24/10/2017

g5 §gg

Prot. n* DDDDO14 del 03/07/2017
Prot. n” DDDD013 del 03/07/2017
Prot. n* DDDD013 del 03/07/2017
Frot. n* D00D012 del 03/07/2017
Prot. n* 0000011 del 03/07/2017
Frot. n* 0000010 del 03/07/2017

jpgpogg

Frot. n* 0000018 del 17/11/2016
Frot. n* 0000010 de 06/04/2016
Prot. n* 0000003 del 06/04/2016
Frot. n* 00DD004 del 10/03/2016

B

4 [ Informazioni ativits
Oggetto: PROPOSTA DI DELIBERA N® 92017 DEL 02/12/2017 - Attestato di copertura

S, Attiamministrativi

Allegai
[ Deliberacdt

{5 conservazione documentale

4 %2 Altrisoggetii coinvolf
# Ufficioragioneria

[ —

& rrarana

(] Protocolioinformatico

& pubblicazioni

94 elementi trovati

5 Comune di Technical Design

La finestra che verra mostrata sara la seguente:

Y

£ Utente: CristisnEsposito. 0271272017

< Attestato di copertura

Maodifica HSaIva -.j] Annulla Creadocumentu Allega

PROPOSTA DI DELIBERA N° 9/2017 DEL 02/12/2017

Oggetto: | Delibera di Consiglio

Azione: :.N'testato di copertura

Afirma di: ;CristianEsposﬂo

22 Passo successivo

~  Datapaere: 024122017 [=]x]|

g

Esposite Cristian
Visto contabile

[ Allegati e dox
A
=

i Elg Iter pratica

Delibera.odt
Proposta di delibera

HE Seleziona tutti fE) Deseleziona tut

Technical Design S.r.l. - Via S. Giovanni Bosco 7/D - 12100 Cuneo (CN) - Italy
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Assegnare il parere tramite I'apposito menu a tendina.
E possibile creare il documento contenente il visto contabile cliccando il tasto crea documento e scegliere il
modello desiderato dalla lista che verra proposta nella finestra successiva.

& Documenti da creare i

Documentt generict Documenti generici

Ufficio CED E.L/ Delibere

Ufficio Lavori Pubblici o
icio Lavori Pubhblici Lﬂﬁemﬁemm_rﬁ
Ufficic Ragioneria B
Medello_Liquidazione_Fattura.rif
Ufficio SUAP

. ParereContabile.rtf

Ufficio Tributi

Ufficio Urbanistica

Document creati

% @ @
Converti in PDF »# Firmadigitalmente

Dopo aver redatto il documento procedere premendo salva. GisMaster in automatico convertira il file in
PDF e avviera la procedura di firma digitale.

Technical Design S.r.l. - Via S. Giovanni Bosco 7/D - 12100 Cuneo (CN) - Italy

: Telefono: (39)0171.630924 - Fax(39) 0171.602154 ag. 14
ﬁ/ E-mail: info@technicaldesign.it - PEC: technicaldesign@legalmail.it pas.
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Convocazione e gestione del Consiglio/Giunta Comunale

Dopo aver ricevuto il visto del dirigente e il parere, eventuale, della ragioneria una delibera deve essere
esaminata dal Consiglio o dalla Giunta comunale. Tutte le delibera in attesa di esame vengono messe sulla
scrivania dell'ufficio che si occupa della convocazione e della gestione del Consiglio e della Giunta. Per
includere una delibera nell'ordine del giorno del prossimo Consiglio/Giunta occorre accedere alla scrivania
digitale dell'ufficio tramite i flussi documentali.

a GisMaster - o IEl
Fle C Nuova registrazione  Tabelle  Scansione massiva  Stampe
i « i © Gestione attivita | © Scrivania digitale ufficio 4 x
< @ Q(..? G ®Osgeto © Mittente (© Destinstario ) Protocollo  Periodo
Nuova Fascicola Visusiizza  Applica Tipo attivita:
St e e || W
o = igerchertibi =
Attivita =7 At 2] Attita
assegnate i concluse (& nnutate
Data amvo Scadenza Mittente: Destinatario Oggetta
> = 0271272017 ‘Esposto Cristian UFFICIO SEGRETERIA PROPOSTA DI DELIBERA N° 8/2017 DEL 02/12/2017 - Gestione seduta giunta/consigio
7 281142017 Esposto Crstian UFFICIO SEGRETERIA PROPOSTA DI DELIBERA N* 8/2017 DEL 28/11/2017 - Gestione seduta giunta/consigiio
23/11/2017 Espostta Cristian UFFICIO SEGRETERIA DETERMINA N° 18/2017 DEL 23/11/2017 - Pul
ici ¥ 2001172017 Espostto Crstian UFFICIO SEGRETERIA DETERMINA N* 1772017 DEL 20/11/2017 - Pul to.
= 17/11/2017 Tomero Andrea UFFICIO SEGRETERIA PROPOSTA DI DELIBERA N* 72017 DEL 17/ 7 stione seduta giunta/consiglio
lendario attivita B & 112017 Esposito Cnstian UFFICIO SEGRETERIA DETERMINA N* 14,2017 DEL 10/11/2017 - Pubblicazione atto su albo pretorio
4 s o scuirnertlh L e TECHNICAL DESIGN SRL. UFFICIO SEGRETERIA  Fwd: Prova per Demo =]
Spiiivien & & wnzans TOMMOBILIARE UFFICO SEGRETERIA  TEST
4 % Informazions attita
2] Oggetto: PROFOSTA DI DELIBERA N- 92017 DEL 02/122017 - Gesfione sedua iuniaiconsidlio
4 i MNlegati
(2 Delibera.odt
S, A
o —
& contratti dig
T —— ‘ 1
& pubblicazioni
2| 8 dementitroveti
it Comune di Technical Design £, Utente MauroRaina  04/12/2017

Oltre alle attivita che arrivano dal protocollo, in scrivania compaiono tutte le delibera in attesa di esame.
Per includere una delibera nell'ordine del giorno di un prossimo Consiglio/Giunta comunale, possiamo
selezionarla e tramite il menu gestione (presente in alto sulla barra degli strumenti) premere Gestisci

delibera.

a

File Configurazione

Nuova registrazione  Tabelle

Protocollo inf

&

4 '3 Protocollo informatico
L+ Gestione protocelle
« Consultszione protacallo
[ Ricercafatture
ra Raccomandate on-line
4[] Casella di posta certificata
(=1 P.EC inarmive
[ PEC inviste
4 @ Casella di posta mail
=] E-mail in arrivo (62)
[ E-mail inviste
4 Registro di emergenza

4 %7 Flussi documentali
1 Scrivania digitsle ufficio
£ Gesticne attivita
BT Calendario attivita

4 1 Fascicoli documental
# Gesticne Fascicoli

Y

Scansione massiva

Stampe

O Gestione protocollo | £ Gestione attivita @ Scrivania digitale ufficio

Wisualzza

-9

B

Shed @ B

altivitd  documenti

Sc'l@ Frendi in carica
‘?@ Conclud ativita
N [8 Fie

og

'-,i- ® Oggetio

Assegna Inolra  Gestione | Nuova Fascicol Visualizza || Applica

flusso. filtro.

GisMaster
Mittente '~ Destinataric |~ Protocolle  Pericdo! -
Tipoativits: ~

Ricerche/Filti

7 Gestiscidelbera

Data amvo Destinatario
osito Cristian UFFICIO SEGRETERIA
§o2emsaT Esposito Cristian UFFICIO SEGRETERIA
21172017 Espostto Cristian UFFICIO SEGRETERIA
! 20117207 Esposito Cristian UFFICIO SEGRETERIA
¥ OT/2017 Torero Andrea UFFICIO SEGRETERIA
! 101207 Esposito Cristian UFFICIO SEGRETERIA
12/10/2017 TECHNICAL DESIGN SRL.  UFFICIO SEGRETERIA
141242018 TDIMMOBILIARE UFFICIO SEGRETERIA

Attivita:
rifiutate

Ogastto

PROPOSTA DI DELIBERA N* 8/2017 DEL 02/12/2017 - Gestione seduta giurta/consiglio
PROPOSTA DI DELIBERA N” 8/2017 DEL 28/11/2017 - Gestione seduta giunta/consiglio
DETERMINA N* 18/2017 DEL 23/11/2017 - Pubblicazione atto su alba pretorio
DETERMINA N* 17/2017 DEL 20/11/2017 - Pubblicazione atto su albo pretorio
PROPOSTA DI DELIBERA N° 7/2017 DEL 17/11/2017 - Gestione seduta giurtasconsiglio
DETERMINA N* 14/2017 DEL 10/11/2017 - Pubblicazione atto su albo pretorio

Fwd: Prova per Demo

TEST

Technical Design S.r.l. - Via S. Giovanni Bosco 7/D - 12100 Cuneo (CN) - Italy
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La finestra che verra mostrata sara la seguente:

=) Gestione seduta

"%\ Gestione seduta

Selezionare la destinazione della delibera selezionata:
® gk Crea nuova seduta di consiglio comunale
Crea nuova seduta di giunta comunale

= Importa in una seduta gia esistente

ok

|| Arinulla |

In base al tipo di delibera GisMaster & in grado di capire se deve convocare un Consiglio o una Giunta
Comunale. La prima opzione “Crea una nuova seduta di Consiglio comunale” da all'utente la possibilita di
creare una nuova convocazione del Consiglio e di aggiungere la delibera selezionata nell'ordine del giorno.

La seconda opzione “Importa in una seduta gia esistente” permette l'inserimento della delibera nell'ordine

del giorno di

un Consiglio gia creato.

Per semplificare, la prima volta che si inserisce una delibera in un ordine del giorno & necessario selezionare
la prima opzione, in questo modo creeremo, dentro il programma, il consiglio e successivamente
includeremo nell'ordine del giorno del consiglio appena creato tutte le altre delibere.

Scegliendo di creazione una nuova seduta di consiglio GisMaster mostrera la seguente finestra:

Y

E-mail: info@technicaldesign.it - PEC: technicaldesign@legalmail.it
Partita IVA 00595270042

< Seduta di Consiglio comunale =
|_-'1 MNucvo Modifica d Salva Annulla @Genera documento s Creato da: MauroRaina
| Gestione seduta “| CONSIGLIO COMUNALE N° 412017 DEL 07/12/2017
g Dati seduta
l \ Bttt da esaiminars Tipologia: Consiglio comunale |L| Convocazione:  Prima convocazione E|
B Delibera n° 9/2017 Sessione: Ordinania E| Tipo seduta Non pubblica E|
=) Documenti emessi @ Dati convocazione @ Dati seconda convocazione
Dats seduta: 07 A2/2017 _vIN Ora seduta: | 221.00 Data seduta: I 'Iﬂ Ora seduta;
Sede: Palazzo Giurtoli |3 Sede: El
Indirizza: Via Torino, 44 Indirizza:
[ |:i| Crdine del giomo m Componenti
@Aggiung\ delibers I3 Rimuovi delibera |77 Visualizza delibera t 3
[ Mumero Oggetto Lffficio Esita
v |[E] 92017  Delberdi Consigio Uficio Lavor Pubblici Mo defiberata:
Note:
IR
Technical Design S.r.l. - Via S. Giovanni Bosco 7/D - 12100 Cuneo (CN) - Italy
Telefono: (39)0171.630924 - Fax(39) 0171.602154 pag. 16
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Completare con i dati di Convocazione, Sessione, Tipologia di Seduta, Sede del Consiglio data e ora di
convocazione. Premere salva al termine.

Scegliendo di importare la delibera in una seduta gia creata il programma aprira la finestra di ricerca e
proporra le possibili sedute ancora da convocare. Scegliere tramite il tasto seleziona la seduta desiderata.

@ Ricerca sedute

Y

df-——)[erca 4 Nuovaricerca g Visualiza " Seleziona

@8 Ricerca sedute

Numero seduta: Anno: Diata prima seduta da: il EIEJ i IZE!
Tipologia seduta: |- Data seconda sedutada: | / / |3E T |E
. Mumero l Data seduta Tipo seduta . Sede
> 42017 071122017 Consigho comunale Palazzo Giurtol

. . 3207 28/11/2017  Consiglio comunale Palazzo comunale

25207 17112017 Consiglio comunale Palazzo comunale

42017 104112017 Giunta comunale Palazzo comunale

3207 081120017 Giunta comunale Palazzo comunale

12007 08:11/72017  Consiglio comunale Palazzo comunale

2527 10/02/2017  Giunta comunale Palazzo comunale

22016 22/06/20n6  Consiglio comunale Palazzo comunale

& elementi trovali

Technical Design S.r.l. - Via S. Giovanni Bosco 7/D - 12100 Cuneo (CN) - Italy
Telefono: (39)0171.630924 - Fax(39) 0171.602154
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Dopo il Consiglio/Giunta Comunale occorre tornare nella gestione della seduta e riportare il parere in ogni

delibera.

i || Nuovo " | Modifica dSalva 1 Annulla Eﬁeneraducumento

= Seduta di Consiglio comunale

& Creato da: MauroRaina

— o

| Gestione sedta *| GONSIGLIO COMUNALE N° 412017 DEL 07/12/2017

@& Dati seduta
i % Dalibars o esairiers Tipologia: Consiglio comunale |Z| Convocazione: | Prima convocazione E|
- > Delibera n° 72017 Sessione: Ordinaria E| Tipo seduta; MNen pubblica B
= B Delibera n° 8/2017 ff Dati convocazione f# Dati seconda convocazione
mp- > Delibera n® 8/2017 -
= : 2 Data seduta: 07222007 | = Ora seduta: Data seduta: A * Cra seduta;
|=| Documenti emessi IJE ED
Sede: Palazzo Giuntoli E Sede: E|
Indirizzo: Via Torno, 44 Indirizzo:
: rﬂ Orc.:li.ne del giomo m_ Componenti
@Aggiungi delibera 5 Rimuovi delibera |7 Visualizza delibera .". Q
MNumero Cagetto Uficio l Esito
=) 72017 Determina di prova Lifficio Lavor Pubblici Mon deliberata
82017  Prova fficio Urbanistica MNen deliberata
» 92017 Delibera di Consiglio Ufficia Lavori Pubblici Non deliberata
Note:
2|

I Infarmazioni

[ed Seduta salvata con successol

Per riportare le conclusioni del Consiglio/Giunta cliccare su ogni delibera proposta nell'albero sulla sinistra

(vedi frecce rosse).

Technical Design S.r.l. - Via S. Giovanni Bosco 7/D - 12100 Cuneo (CN) - Italy
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Riportare I'esito finale e segnare I'assenza degli eventuali partecipanti.

@ Seduta di Consiglio comunale

S oEE

J MNucvao .' Muodifica “Salva '-'j_. Annullz &Apri delibera Eﬁenerawzrbale @Gnanera documento

g Creato da: MauroRaina ‘

Gestione seduta
= | E‘-“] Dati riassuntivi della delibera

g Dati seduta ]
; . Oggetto: ina di
4 %, Delibere da esaminare Letamina d pova
B Delibera n® 7,/2017

B Delibera n® 8/2017

Tipologia:  Delibera di Consiglio Numero proposta: 72017 Data proposta: | 17/11/2017
B Delibera n® 9/2017 o
- . ) Uficio: Ufficio Laveri Pubblici Numero verbale: 3722017 Pubblicazione n*: |Z|
[£) Documenti emessi
% Esito delibera
Estofinale: | TTIEEE o «
Mote:
&R Esaminatori della delibera
] | Guslfics | Membro | Presente | Parere
P | & Consigisre PANUZZO Messandro |
_5 Consigliers CASTAGNA Fabio
& Consiglier LA BELLA Michelina
|In'f0rmazi0ni' 2 |:
E Seduta salvata con successol |
Technical Design S.r.l. - Via S. Giovanni Bosco 7/D - 12100 Cuneo (CN) - Italy
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Generare il verbale premendo Genera verbale dalla barra degli strumenti in alto.

S oEE

@ Seduta di Consiglio comunale
J MNucvao .' Muaodifica “Salva '-'j_. Annullz &Apri delibera Eﬁenerawzrbale |@Genera documento g Creato da: MaurcRaina ‘
Gestione seduta “« | . - i
E‘-—j Dati riassuntivi della delibera
g Dati seduta

etto: "
4 %, Delibere da esaminare Rogsi Letamina d pova
B Delibera n® 7,/2017
B Delibera n® 8/2017
Tipologia:  Delibera di Consiglio Numero proposta: 72017 Data proposta: | 17/11/2017
B Delibera n® 9/2017 o
- i ) Uficio: Lifficio Lawvor Pubblici Numero verbale: 372m7 Pubblicazione n*: |Z|
[£) Documenti emessi
% Esito delibera
Esito finale: | [ereE |Z|
Mote:
&R Esaminatori della delibera
] | Guslfics | Membro | Presenie | Parere
» | & Consigiers PANUZZO Messandro |
_5 Consigliers CASTAGNA Fabio
& Consiglier LA BELLA Michelina
|In'f0rmazi0ni' 2 |:
E Seduta salvata con successol |
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Nella finestra successiva, completare il campo dell'immediatezza dell'esecutivita (se necessario). Prima di
cliccare su genera verbale spuntare I'opzione escludi firma digitale.

i@

|T=_q Genera verbale I mm Visualizza delibera

Verbale delibera

NE VERBALE DELIBERA - PROPOSTA N° 7/2017

suntivi della delibera

Determina di prova

Delibera di Consiglio Data proposta: = 17/11/2017 MNumero proposta: 72017
Ufficio Lavon Pubblici
Approvata

% Esecutivita della delibera
[1x]

Firmatari della delibera

Data eseoutivita: I Esecutivita immediata: ﬁ

1 I Pubblica il verbale della defibera

Presidente:

Assistente:

ef; Generazione verbale e fi

(@ Escludi firma digitale

(© Firma digitalmente il verbale

Documenti della libera

(3%

Testo della proposta didelibera
Proposta n® 7/2017

}
Wi Testo del verbale della delibera
1 Verbalen®

@ Invia il verbale per la firma digitale
Richiedi la firma digitale del Presidente
Richiedi la firma digitale dell'Assistente

Verra visualizzato il documento del verbale della delibera. Procedere completando il testo del documento.
Al termine chiudere salvando le modifiche. Si ritornera sulla finestra precedente, proseguire premendo
archivia verbale.

a Verbale delibera Ea
ﬁ Archivia verbale I- Visualizza delibera
CR NE VERBALE DELIBERA - PROPOSTA N® 712017
Fg—‘! Dati nassuntivi della delibera
Oagetto: Determina di prova
Tipologia: Delibera di Censiglio Data proposta: | 17112017 Mumera proposta: - 72m7
Lificio: Ufficio Laver Pubblici
Esita: Approvata
% Ececutivita della delibera
Data esecutivita: Esecutivita immediata: Pubblica il verbale della defibera: 81T
Firmatari della delibera
Presidents: El Assistente: El
& &
J; Generazione verbale e firma digitale # Documenti deila libera x|
(@ Escludi firma digitale } Testo della proposta didelibera
(@) Firma digitalmente il verbale Proposta n® 7/2017
(@) Invia il verbale per la firma digitale E Testo del verbale delia delibera
Richiedi la firma digitale del Presidents Verbale.n® 3/2017
Richiedi la firma digitale dell*Assistente

Technical Design S.r.l. - Via S. Giovanni Bosco 7/D - 12100 Cuneo (CN) - Italy
Telefono: (39)0171.630924 - Fax(39) 0171.602154

E-mail: info@technicaldesign.it - PEC: technicaldesign@legalmail.it
Partita IVA 00595270042

pag. 21

2



GisMaster Atti amministrativi — Guida rapida Rev. 1.0 del 21/11/2017

Ripetere le operazione sopra descritte per tutte le delibere esaminate dal Consiglio/Giunta Comunale e
presenti nella finestra della gestione seduta.

Procedere ora nell'operazione di firma digitale di tutti i verbale appena generati. Cliccare sul ramo
dell'albero documenti emessi della finestra gestione seduta e selezionare tutti i verbali. La selezione
multipla avviene mediante il tasto Ctrl. Premere successivamente il tasto firma digitalmente con la

chiavetta per la firma digitale del Sindaco.

i @ Seduta di Consiglio comunale - b

5 dSaIva Annullz @Genera documento s Creato da: MauroRaina

|_-1 Muovo Maodifica
| Gestione seduta « | : .
= Documenti emessi

g Dati seduta
5 2 &5 Apri Elimina 't Converti in PDF [ Firma digitalmente B Protocolla in partenza Invia tramite P.E.C,
4 %, Delibere da esaminare i 5 2 et 9 = P = C

b Delibera n® 7/2017 - Descrizione Diata creazione Rif. delbera Protocollo
& Bt R [ Verbale: Delbers 3:2017.0dt 06/12/2017 Deliberan® 3/2017

= / [ Verbale Delbera 4-2017.0dt 06/12/2017 Deliberan® 4/2017
B Delibera n® 9/2017 > |[E Verbale_Delbera_5-2017.0ck 06/12/2017 Deliberan® 5/2017

= = >
|=| Pocumenti emessi

: Infarmazioni =l

[ Seduta salvata con successol

Dopo aver concluso |'operazione di firma compariranno, in tabella, i verbali firmati dal Sindaco (file con
estensione *.p7m). Selezionare i verbali firmati e ricliccare su firma digitale. Questa volta all'interno del
computer deve essere inserita la chiavetta del Segretario. Per eseguire, immediatamente, la pubblicazione
dei nostri atti, cliccare su ogni singola delibera riportata nell'albero a sinistra e premere il tasto pubblica

dalla barra degli strumenti in alto.

=) Seduta di Consiglio comunale == B
(5] Nuovo ¥ | Modifics (gl Salva Annulla &5 Apri delibera IG pubbhcal@ Genera documento £ cresto dai MaurcRaina
| Gestione seduta ® | = . - -
: =| Dati riassuntivi della delibera
@ Dati seduta
Oggetto: Determina di prova

4 %, Delibere da esaminare
B Delibera n® 7/2017
B Delibera n® 8/2017
B Delibera n® /2017

Tipologia: Delibera di Consiglio MNumero proposta: F2my Data proposta: 174112007

,_ Lifficio: Ufficio Lavori Pubblici Numero verbale: 352017 Pubblicazione n*: [
|E| Documenti emessi

€, Esito delibera

Esito finale: | Approvata

e

Note:
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Pubblicazione all'Albo Pretorio

Dopo aver adottato la determina si deve procedere nell'operazione di pubblicazione dell'atto all'albo
pretorio.
La via piu veloce da seguire per pubblicare la determina, consiste nell’entrare nella scheda consultazione
determine e selezionare la voce determine esecutive.

)
File  Configurazione

Atti

4 % Gestione determine
# Proposts di determine
\ Consultazione determine

4 s Gestione delibere
2 Proposte in preparazione

A Consultazione delibere

& Elenco sedute
[l Trasmissione delibers

4 5 Alri atti amministrativi
2| Decreti
= Ordinanze
21 Ordini di servizio

4 Gestione sedute giunta/consiglio

", Attiamministrativ

[ conservazione documentake

g_f Contratti digitali

7 .
&l Finanziaria

(2] Protocolloinformatica

& pubblicazioni

il Comune di Technical Design

Selezionare la determina e premere pubblica.

j © @ @ QﬁO @ 5 el mumera:

Gestione

leza  Copia Annula | Pubblica §Stampa Visualizza
flussa

Ricersa Applics  Esecutive dal
avanzata  filto

Al
Al

GisMaster

rotocollo | € Scrivania digitale ufficio | £ Proposte di determine | © Consultazione determine £ Pubblicazioni albo pretorio

RicerchelFilir defetmite

x

Numern
| & 18/2017
4@ 1w
& 1472017
& @ 127
4@ 127
1 11/2017
4@ 1wz
4 @ s
4 @ wmn
& @ a7
4 @ van
& @ a7

2 | 12 elementi trovati

Data Esecutivail

81172017 28117207
201172017 2001172017
10112017 10112007
1012017 10112007
0841172017 08/11/2017
081172017 08/11/2017
081172017 08/11/2017
281072017 241072007
10/02/2017  10/02/2017
10/02/2017  10/02/2017
10/02/2017  10/02/2017
10/02/2017  10/02/2017

5
@ Determine in - Detemine e Determine @] g, Determine
A approvazione || “¥ adoffate esecutive: = annullate

Oggetta Area/Senvizo

Determina di esempio Patfinorio & gestions deltertorio
st Patimorio & gestione del temtorio
detemina dolgiariimpegno Patimorio & gesiione del tertorio
DETERMINA DOGLIANI Patimerio & gesiione deltertorio
morozzo deteming Patrimonio & gestione del temtorio
e Patimorio ¢ gestione del tertorio
TESTEA Pattmorio & gestione del temtorio
TEST DETERMINA Patimorio & gesiione de tertorio
Prova Patimerio & gesiione deftemtorio

DETERMINA 20170210 vers 3
DETERMINA 2017-02-10 vers 2
DETERMINA 20170210

Patrimorio e gestione del temtorio
Paifimorie ¢ gestione del temiorio
Pattimorio & gestione del temtorio

Ufficio

UHicio Urbanistica
Ufficio Lavor Pubblici
Uficio Lavori Pubblici
Ueficio Lavor Pubblici
Uficio Lavor Pubblici
Ueficio Lavor Pubblici
Uficio Lavor Pubblici
Ufficio Lavori Pubblici
Ueficio Lavor Pubblici
Ufficio Lavor Pubblici
Ueficio Lavor Pubblici
Uficio Lavor Pubblici

Argomenta

Detemina di impegno di spesa
Detemnina di impegno d spess
Detemina di impegno di spesa

Detemina di impegno di spesa

£ Utente: CristianEsposito~ 23/11/2017

Nella finestra successiva & possibile, nella tabella degli allegati, aggiungere altri file da allegare alla nostra
determina. Prima di confermare la pubblicazione tramite il tasto salva, presente in alto a sinistra,
assicurarsi che tutti i file presenti nella tabella siano firmati digitalmente.

Pubblicazione on-line albo pretorio

Procedere alla pubblicazione immediata dell'atto sull'albo pretorioc on-line?

E' possibile generare | documenti relativi alla pubblicazione:

7| Relata Pubblicazione.rtf

# Firma digitalmente i documenti selezionati

s [ W

Prima di pubblicare in modo definitivo la determina il programma chiede se si vuole generare la relata di

pubblicazione. Confermando troveremo la nostra determina pubblicata all'albo.
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Se la pubblicazione viene effettuata dall'ufficio segreteria, la determina una volta adottata viene messa a
disposizione sulla scrivania digitale tramite i flussi documentali.

5 EW

@ GisMaster
Configurazione  Nuovaregistrazione  Tabelle  Scansione massiva  Stampe
llo inf i « | | © Scrivania di apx
4 g Protocollo informatico 0 o . o =
o+ I op [Q P 9?9 2 SEOIFR : =
@ Gestion pioticollo ="~ L 0| ! 5 P ®Osmseto Miterte . Destinstario llo Periodo;
\ Consuftazione protocollo Visuekzzs Assegna Inolie. Gestions uova Fascicola Visualiza | Applica Tipo aitivté -
B3 Ricerca fatture attivity  documenti  fusso filtro
,V—é b Seiivania digtale = RicerchefFili ]
4 [ Casella di posta certificata
[ P.EC inarrive Attivita Attivita tivita
Gl P.EC. inviate assegnate concluse nifiutate
4 @ Casells di posta mail
(2 E-mail inarrivo (62) Datagmvo | Scadenza | Miterte Destratario Oggatto
£ E-mal invite 3 21172017 o Costian UFFICIO SEGRETERIA___ DETERMINAN' 18/2017 DEL 23/11/2017 - Pubblcazone ato su abo pretoro 1
i Registro di emergenza 201172017 Esposto Crstian UFFICIO SEGRETERIA  DETERMINAN' 17/2017 DEL 20/11/2017 - Pubblcazone ito s abo pretorio
4 %2 Flussi documental 1771172017 Toreo Andrea UFFICIO SEGRETERIA  PROPOSTA DI DELIBERA N° 7/2017 DEL 17/11/2017 - Gestione seduta gunta/consigio
4 Scrivens digitele ufficio 2 o Esposto Crstian UFFICIO SEGRETERIA  DETERMINAN' 14/2017 DEL 10/11/2017 - Pubbicazione aito s abo pretorio
£ Gestione attiits 2102017 TECHNICAL DESIGN SRL.  UFFICIO SEGRETERIA  Fud: Prova per Demo =
T Collendario attivits i 1nams TDIMMOBILIARE UFFICIO SEGRETERIA  TEST
4 Fascicoli documentali
# Gestione Fascicoli
4 [ Informazioni attivity
&) Oggetto: DETERMINA I 1872017 DEL 23/11/2017 - Pubblicazione sto su albo pretorio
%, At amministra
[ conservazione documentale
& conwatt digean
{ 3] Protocolio nformatico 1
) pubbicazioni
2 | 6 elementi trovati
i Comune di Technical Design £, Utente: MauroRaina 2371172017
Selezionare la determina e premere, dalla barra degli strumenti, il tasto gestione e poi gestisci determina.
@ GisMaster =
File Configurazione  Nuova registrazione  Tabelle Scansionemassiva  Stampe
« @ | © Scrivania digitale ufficio 4 x
4™ " Protocollo informatico = o @ e - § §
.- = ..ﬁ? L) ) & r ®Oameto ) Miterie ) Desinatario  Proiocollo  Periodo 5
\ Consultasions protocalio Visusizza Assegna  Irolta s Fscecls Vs | Applics Tipostivits Z
B Ricercafatiure tivits  documenti  flussa filtro.
[ Snccomamin i el = Ficesherin 5
4 [ Casella di posta certificata .
(21PEC. inarmivo | GOl a7 Attvita Attivita
Gl PEC inviste [& i w4 concluse rifiutate
4 @ Casella i posta mail —
51 Emallinarevo (62) T " Desiraions Ooao
) E-mai inviste Eoposna Crstan UFFICIO SEGRETERIA  DETERMINAIN' 18/2017 DEL 23/11/2017 - Pubblcazone atto su abio pretoro
i Registro di emergenz Expost Crstn UFFICO SEGRETERIA  DETERMINAN' 17/2017 DEL 20/11/2017 - Pubblcazone atto su abo pretoro
492 Flussi documentali 171172017 Tarero ndres UFFICO SEGRETERIA  PROPOSTA DI DELIERA N* 7/2017 DEL 17/11/2017 - Gestione sedita gunta/Consigio
-+ Scrivania digitale ufficio 7 10172017 Esposto Cristian UFFICIO SEGRETERIA DETERMINAN® 14/2017 DEL 10/11/2017 - Pubblicazione atto su albo pretoric
£ Gestione attivits a 121072017 TECHNICAL DESIGN S.R.L.  UFFICIO SEGRETERIA Fwd: Prova per Demo =
W Calendario attivita a & 14122015 TDIMMOBILIARE UFFICIO SEGRETERIA TEST
4 B Fascicoll documental
# Gestione Fascicoli
4[5 Informazioni ativits
2 Oggetto: DETERMINA N 182017 DEL 2371112017 - Pubblicazione stto s albo pretorio
EN——
T —
&0 contratt digital
e
& pubblicazioni
2| 6 clementi trovati
& Utente: MauroRaina  23/11/2017

it Comune di Technical Design

Verra mostrata la finestra per la pubblicazione dell'atto, procedere nella stessa modalita descritta sopra.

Technical Design S.r.l. - Via S. Giovanni Bosco 7/D - 12100 Cuneo (CN) - Italy
Telefono: (39)0171.630924 - Fax(39) 0171.602154

E-mail: info@technicaldesign.it - PEC: technicaldesign@legalmail.it
Partita IVA 00595270042

pag. 24

Y



