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1. Introduzione

GisMaster Atti amministrativi

Questa guida riepiloga in poche pagine tutti i passaggi fondamentali da seguire per creare, approvare e
pubblicare una determina tramite la soluzione software GisMaster Atti Amministrativi.

®

GisMaster -
File  Configurazione
Atti amministrativi % | © Gestione protocolio | © Proposte di determine | © C apx
4} Gestione determine

# Proposte di determine
\ Consultazione determine

4 b Gestione delibere

# Propostein preparazione
“\ Consultazione delibere
4 % Gestione sedute giunta/consiglio
& Elenco sedute
3 Trasmissione delibere

4 5 Altri atti amministrativi

DR —

{£) conservazione documentale

& Contratti digital

& i

{2} Protocolloinformatica

Q) pubblicazioni

= DX C B o s

A
& RicerchelFilri determine i
@ Determine in - Determine Determine L, Determine
& approvazione “¥ adottate o eseculive = annullate
Numero | Data Oggetio Area/Servizio Ufficia Argomerto
» |@ 307 10/02/2017 DETERMINAZOVZ02:10 ge: Ufficio

i Comune di Technical Design

% | 1 elemento trovato.

£ Utente: CristianEsposite  21/11/2017
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2.

Modalita operative

Creazione e gestione determina

La redazione di una determina avviene tramite il programma GisMaster Atti Amministrativi. Per accedere
alla gestione occorre eseguire il log-in dentro GisMaster e selezionare dall'albero presente sulla sinistra la

voce atti amministrativi.

]

File  Configurazione

Atti amministrativi &

4 ¢ Gestione determine.
# Proposte di determine
« Censultazione determine

4 % Gestione delibere

# Propostein preparazions
\ Consultazione delibere
4} Gestione sedute giunta/consiglic
? Elenco sedute
[l Trasmissione delibere.

4 {3 Altr atti amministrativi
= Decreti
= Ordinanze
E Ordini di senvizio

Kumero

S, Attiamministrativ

| Conservazione documentale

i contratu digitali

= )
& Finanziaria

() Protocolloinformatico

€D pubblicaziont

it Cornune di Technical Design

2 | 1 elemento trovato

GisMaster
© Proposte di determine
= = R
AKX G Y M
— ) L = N Delnumero Al Lo
Visualizza Fegisha Copia Elimins  Awviaiter  Viuslizza  Ricercs Applics  Proposts dal: Al Visuslizz per:

spprovazins  fusso | avanzats filto
RicerchelFillri determine

Giestitre deterine s
Data Oggetto

Area/Sarvido
Patimonio & gestione del temtono

& 2017 10/02/2017 DETERMINA2017-02-10

Ufficio
Uficio Lavor Pubbici

Argomento

£ Utente: CristianEsposito

Tramite tale albero e possibile accedere alla gestione operativa degli atti, in particolare sara possibile
creare e gestire le determine, le delibere e le ordinanze. In questa guida approfondiremo la parte inerente
le determine. Le voci dell'albero che andremo ad utilizzare sono solamente due: Proposte di determine e

Consultazione determine (primo riquadro rosso in alto).

Y
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La prima operazione da eseguire per creare una nuova determina & creare la nostra proposta. Per
realizzarla occorre selezionare il tasto Registra presente sulla barra degli strumenti della scheda Proposte
di determine.

@ GisMaster -8
File Configurazione

Atti amministrativi « | @ Proposte rmine ab

4 Gestione determine 0= P 9?9 .
. # Proposte di determine - L:‘ x Lo 3 “ Y Daloumero A Ao

\ Consultazione determine Visuskzza | Regisha| Copia Eimna  Awvialer  Visueleza | Ricera Applica Proposte dal A L —
L s appovazione  fusso | avanzata il
2 Gestione delibere Gestione determive il Ricsrche/Filiri determine
# Propaste n preparezione Numeo | Data Oggetto Area/Servizio Uficio Argomerto
g8 vonalasone e @ 32007 10/02/2017 DETERMINA20170210 Patimorio e gestione del terorio Uicio Lavor Pubblii

4 ¥ Gestione sedute giunta/consiglio
% Elenco sedute
[l Trasmissione delibere

4 ¥ Altri atti smrinistrativi

) Decreti
= Ordinanze
[ Ordini i servizio

% Atti amministrativi

[5) conservazione documentale

& contratti digitaii

s Finanziaria

(g protocolloinformatico

() pubblicazioni

1 elemento trovato

i Comune di Technical Design £ Utente: CristianEsposito~ 21/11/2017
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Verra mostrata la seguente finestra che permette il caricamento della nuova proposta di determina.

@ Proposta di determina ==
d Salva | Annulla
REGISTRAZIONE NUOVA PROPOSTA DI DETERMINA
Oggetto: Determina di esempio
Area/Settore; Patrimonio & gestione del temtorio El Data proposta:  21.11/2017 |T|§|
Uficio: Ufficio Urbanistica E| Firmatario: Tomero Andrea LTJ
fter: - Argomento: |ﬂ
| Richiesta parere Contabile
L Richiesta parere Techico
= — Tecnico-Contabile R E
& Hlegati | T3 an. T Cl destinatan per conoscel 7 Dati contabili |
L] Allega ~ | fi Allega testo della proposta |7 Apri ﬁ Elimina ha Firma digitalmente Visualizza allegati attivi

Allegata Tipo allegato Inserta/Modificato da DataOra

[ Dati approvazione determina e pubblicazione

Mumero generale; Mumero di settore: Mumero di proposta:
Data adozions: Pk IZE Data esecutivita: Pk IZE Protocello n® |__J
Inizio pubblicazione: 2 [=Ix] Fine pubblicazione:  / / [=I%] Mum. pubblicazione: (@]

Mate:

Caricare i seguenti dati:

e Oggetto della determina;

* Scegliere dal menlu a tendina Area/Settore l'area o il settore per la quale si sta facendo la
determina. Tale menu propone in elenco le varie aree definite dall'organigramma
dell'organizzazione. Scegliendo I'area in automatico verra valorizzato il campo firmatario;

e Scegliere dal menu a tendina l'ufficio che sta creando la determina.

e Scegliere l'iter della determina, ovvero, la serie di passaggi ches si dovranno seguire. In particolare
selezionare parere tecnico se c’é la necessita del visto del dirigente, parere contabile se c’e la

necessita di avere |'approvazione della ragioneria e parere tecnico — contabile se c’é bisogno di
tutti e due.

Procedere salvando la determina tramite il tasto salva in alto a sinistra.
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A questo punto occorre generare il testo della proposta di determina usando il tasto Gestione determina —
Genera proposta di determina — Determina.rtf.

) |

a Creato da: CristianEsposito

ijNut}vn ¥ | Modifica ﬂSaIva ';lj Annulla

| Gestione determina ;}

PROPOSTA DI DETERMINA N° 21 | = I T
o E Genera altro documento ‘L-’J DeterminaFinanziario.rtf
ggetto: Detenming. di i ]| |
enming di esempio . = . _
{.J Avwvia iter di approvazione H DeterminaTecnico.rtf

= ﬁ Adotta la determina ; .
Area/Settore:  Patrimonio & gestione del temtorio — n2141142017 EIE
Uficio: Ufficio Urbanistica _ Firmatario: Tomero Andrea IZ|
lter: chie.:‘.ta parere emic:jntahile. El Argomento: | |E|
Digs. 33/2013: =

_d%‘) Allegati | [y Gestione Digs. 33 an. 37 i i \ffici destinatan per conoscenza | 71 Dati contabil |

Q Allega - |:.§ Allega testo dellz propesta |7 Apri Elimina @ Firma digitalmente
il [ [ [
| Allegate | Tipo allegato i Inserito/Modificato da | Data/Ora | I

Visualizza allegati attivi

[ Dati approvazione determina e pubblicazione

Mumeno generale: i i Mumero di settore: i | Mumero di proposta: _|

Data adozione: A -_ Data esecutivita: A -_ Protocollo n™: El

Inizio pubblicazione: 1 . Fine pubblicazione: | / / . Murn. pubblicazione: Iil

Note:

||nformazjoni' a |
E Proposta di determing salvata con successol
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GisMaster aprira un nuovo documento editabile dando la possibilita all'utente di scrivere il testo della
determina. Attenzione non si deve modificare in alcun modo il testo tra cancelletti # in quanto GisMaster
usa questi marcatori per compilare in automatico la nostra determina attingendo dai dati che sono stati

caricati nella finestra della proposta di determina.

Ei Determinaurtf - LibreOffice Writer
File Modifica Visualizza erisci Formato  Tabella Strumenti Finestra 2
FB-EOBEER se B-ale- =-BoEETN
i @ |[stilepredefinitdw | [Arial vimv aaa == == a-4-5-
C 3 ) B B
u]
| COMUNE DI GISMASTER |
[ PROVINCIA DI CUNEO |
- DETERMINAZIONE
Ne #$NumeroDetermina#
o DEL #$DataAdozione#
#SI0IN(SysTabAreaServizio JdArea=dArea)
Servizio: #$Area, SU#
#SENDJOIN#
- OGGETTO
- #8OggettoDetermina#
- IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
- Tutto cio premesso:
=
N DETERMINA
= aggiungere il testo della nostra determina.
2. Il Responsabile del Servizio
Paginal/2 125 parole, 1076 caratteri Stile predefinito ltaliano (italia) |

Dopo aver compilato il documento chiudere l'editor di testi salvando. La
automaticamente aggiunta agli allegati nella finestra della proposta.

BORm | - o

+ [ 120%

nostra proposta verra

< Proposta di determina == |
7] Nuove adifica [gall Salva Annulla i3y Gestione determina ~ £, cresto da Cristiangspositn
PROPOSTA DI DETERMINA N° 21/2017
Oggetto Determina di esempio
Area/Seltors:  Patrimonio & gsstions dal temtorio [-] Dataproposta: 21412017 [-]x]
Uficia ficio Urbanistica [=]  Fimataio Tamers Andrea =
lter: EI Argomento: \-__I
Digs. 33/2013: =]
& Mlegati .'b Gestione Digs. 33 art. 37 | Wi Uffici destinatan per conoscenza | 7 Dati contabil
L] Allega ~ [ § Allega testo della proposta [ Apri ﬁ Elimina | Firma digitalmente Visualizza allegati attivi
Allegato Tipo allegato Inserto/Modfficato da Data/Cra
[ 3 %‘ Determing rf Testo della Proposta CrstianEsposito 2111207 2227
B Dati approvazione determina e pubblicazione
Mumero genersle: Mumero di settore MNumera di proposta
Data adozions: 4 [-1= Data esscutivita: i EE Protacollo n*: [
Inizio pubblicazione: s [=1x Fine pubblicazione:  / / [=1x] Num. pubblicazione: @]
Note:
ilnformazioni ot

[} Proposta di determing salvata con successal
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Ora tramite il tasto Gestione determina premere avvia iter per procedere nell'approvazione della nostra

determina.
@ Proposta di determina - oIEN
) Nuove ¥ Moditica gl Salve ) Annute |y Gesove el &} cresto da: CristianEsposito

Genera proposte di determina  »

PROPOSTA DI DETERMINA N° 21 ||-i!]
Ej Genera altro documento

-—(g; Allegati ||B Gestione Digs. 33 at. 37 I W% | Mfici destinatar per conoscenza I 7 Dati contabili |

Oggetto: Determina di esempio

I{G‘j Avia iter di approvazione

E Adotta la determina [ - .
Area/Settore:  Patrimornio e gestione del temitorio " . 1.-"11 f2l]1? EIE
UHficia: Ufficio Urbanistica E Rmatario: Tomere Andrea E
ter: chie::ta parsre e-::'lic:::-Contahile. E Argomento: E
Digs, 33/2013: =)

Visualizza allegati attivi

|;| Allega ~ |:é Allega testo della proposta |7 Apri Elirnina @ Firma digitalmente

| Hesa (Teodlegso  insemo/Modficstoda | Data/Ora L |
» [ peteminadt Testo della Proposta CristianEsposita 21/11/2017 2227 ‘

[ Dati approvazione determina e pubblicazione

MNumero generale: i i Mumero di settore: i i Mumero di proposta: i

Data adozione: 4 ._ Data esecutivita: 4 [~ Protocallo n E

Inizio pubblicazione: ki - Fine pubblicazione: | / / - Murn. pubblicazione: @

Note:
||nformazjoni' a |
E Proposta di determina salvata con successal
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Avendo avviato l'iter con parere tecnico — contabile la nostra proposta di determina verra
automaticamente inviata, tramite i flussi documentali sulla scrivania del dirigente (in questo caso |'utente
Andrea Torrero) per il parere tecnico e sulla scrivania della ragioneria per il visto contabile. Dopo aver
ricevuto tutti i pareri positivi si potra procedere alla pubblicazione all'albo.
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Dirigente: adozione dell'atto

Una volta proposta, la determina dovra essere approvata e adottata dal dirigente.

Tutte le determine, in attesa di adozione, vengo visualizzate nella gestione attivita presente nei flussi

documentali.
Per adottare I'atto & necessario entrare nella gestione attivita personali tramite i flussi documentali.

@ GisMaster - a
File Configurazione  Nuova registrazione  Tabelle  Scansione massiva ~ Stampe
Pi llo infe i | © Gestione protocallo | £ Scrivania digitale ufficio | © Gestione attwita 4k x
4 3 Protocollo informatico o 8 —1 B3 ? EE - = T —
{3 Gestione protocollo - \_ ¥ 3 @ 5 P I lggetio * Mitierte lo  Tipoattvi
 Consultazione protocallo Visualzz Gesjore Nuova Rispondi Inolia Fescieols Visusiza | Applica -
BB Ricercaftture <A v v dooumeni fusse | file i
[ Reccomasions e Gesiione atiits i RicercherFilr i
4 [ Casella di posta centficata .
(5] P.EC. in arive [' ~ Attivita B Attivita
[ P.EC inviate | per conoscenza in carico lud concluse = rifiutate
4 @ Cesella di posta mail
55 E-mal in arrivo (62) | | |vatnamve | D | biterte | Dgaette
[ E-mail inviate 3 EY Esposto Crstian Froposta di deteming n° 21/2017 - Detemina di esempio - Adozion ito
i Registro di emergenza = 4 i Esposto Cistian Proposta i detemina i’ 18/2017 - Detemnina GisMaster - Adozione atto
T T BRI Esposio Cislian Determinan’ 6/2017 - TEST 2- Adozione atta
% i & Cluoe  now2n Esposito Gitian INVIO
1 4 wnioam Esposto Cistian Fichiesta di PAC

4 Serivenia digitale ufficio,
£ Gestione attivits
T Calendario atiivita

4 B Fascicoli documentali
# Gestione Fascicoli

N

4 [ Informazioni atfivita
2 Oggetto: Proposta di determina n* 21/2017 - Determina di esempio - Adozione atio
4 & Miegat
[ Determinartf

, Attiammiinistrativi

9 Conservazione documentale

g Contratti digitali

L — ‘ 1
& pubbicazioni

# 1 5 elementi trovati

it Comune di Technical Design

@cEa g " ST
LL | 9 0 4 File, Macching, Visudlizza, Inserimenta, Dispositivi Aiuta,  Windowss - Demo New - NON USARE ANCORA !, 51| 52

Come potete notare siamo entrati nei flussi documentali dentro la gestione delle attivita personali (punto 2
dell'immagine). La tabella pubblicata sulla destra propone tutte le attivita da svolgere da parte dell'utente.
Tra tutte queste compare anche la nostra determina. Possiamo notare che nell'oggetto compare la scritta
adozione atto (punto 3 dell'immagine).
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Per adottare la determina occorre selezionarla e scegliere dalla barra degli strumenti il menu gestione e poi

gestisci determina.

@ GisMaster -5lE
: File Configurazione  Nuova registrazione  Tabelle  Scansione massiva ~ Stampe
Pi lloinfor « | 3 Gestione | Scrivania digitale ufficio | © Gestione atthita abx
4 g Protoccllo informatico = el o
3 Gestione protecolle - : ‘ P L:?l @ ? [ i Ol ki N 5
\ Consultazione protocallo Visualzza | Gestione [ Nueva Rispondi Inclra Fascicols Visusizza | Applica -
& i divts ~ documenti flussa | filto
Ricerca fatture — . . i =
[ Roccomandate on-line ) Pendincaie £l - RigarehelFiln -
4 ] Casella i posta certificate
(5 PEC inarrive E Echakad ita E Attivita ra= Altivita ra Atfivita
3 PEC inviate B Rifita conoscenza = in carico w4 concluse =4 rifiutate
4 @ Caselladi posta mail
() E-mail in arrivo (62) | . E Docunenl ¥ lascadenza | Mitenie | Dggetto il |
§ E-mail inviat » o Cristian i 2142017
T8 Eml ke @ ) Gestiscidelemina i
. Registro di emergenza |[B B Espostto Cristian Propasta di detemina n* 18/2017 - Detemming GisMaster - Adozione atto
T |E & 14/06/2017 Esposito Cristian Determina n* 6/2017 - TEST 2- Adozione atto
4 Scrivania digitale ufficlo | % & € worens 032014 Esposto Cristian INVIO
B Geticnestvin |2 @  wnem Esposts Crtn Fichiesta d P4C
¥ Calendario attivita
4 ¥ Fascicoli documentali
# Gestione Fascicoli
4 [ Informazion ativits
/& Oggetio: Froposta di o 1" 2172017 - Determina di Adozione atto
4 [ mlegst
[2) Determina rf
%llﬁmmniniﬂiﬂ_ﬂﬁ
E Conservazione documentale
l Contratti digital
{ g Protocolisinformatico.
D) pubbicazions
% | 5 elementi trovati

it Comune di Technical Design

£ Utente: AndreaTomrero 231172017

21:58
2/1/2017

—DNEL (0]

Per adottare |'atto sara necessario avere la chiavetta per firmare digitalmente il documento. La finestra che

verra mostrata sara la seguente:

S oEN

Adozione finale deif'atto

w Adatta gli atti ‘Iaéi Visualiza flusso g Visualizza

atte:

4 Proposte da adoftare

Proposta n® 21/2017 del 21/11/2017

Determina di esempio

UF Generazione atto finale

Visualizza anteprima del documento finale
Awvia Iiter dell'atto (se specificato)

&
Firma digitalmeante I'atto finale
(@ Eseguifirma digitale contestuale

Firma digitale atto

@) Invia I'atto finale alla firma dai dinigente
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Procedere scegliendo la voce adotta atti in alto a sinistra. A questo punto il programma propone a video il
testo definitivo della determina in lavorazione. Per confermare la registrazione e procedere nell'adozione,
cliccare sul tasto conferma presente in alto a sinistra.

Ufficio ragioneria: assegnazione del visto contabile

Qualora la nostra determina richieda un visto contabile, sara compito della ragioneria dare un parere
riguardo la disponibilita finanziaria.

Tutte le determine, in attesa di un visto contabile, vengo visualizzate sulla scrivania dell'ufficio ragioneria.
Per assegnare tale visto € necessario entrare nella gestione della scrivania tramite i flussi documentali.

@ GisMaster - @n
Fie Confiqurazione Muovaregistazione  Tabelle  Scansionemassiva  Utilty  Stampe

Protocollo informatico « | © Gestione protocolio | © Scrivania digitale ufficio 4bx

4 Protocollo informatico
L Gestione protecallo
 Consultazione protocollo
[ Ricerca fatture
[ Raccomandate on-line
4 [ Casella di posta certificate
[BIPEC inarivo
LI PEC inviate
4 @ Casella di posta mail

) ) Q ¥ QQ s ©0geto - Mitente  Destinatsrio ~ Profocello  Periodo,
- § =P = (¢] Y
= T = | g
Visusloza Assegra Inokia. Gestione Muova Fascicols Viualzza || Auplica Tipoatiits:
ativits documenti  fsso | fili

Scivaria diatele E

Ricerchel/Filn

=5 Ol =, ativita fivita 2 Afhvita
BN P B

ate
Dataamvo | Scademzz | Mifente Destinataia Oggetio

4 [ Informazion atfvit
& Oaggetto: Determina n° 152017 ~test - Visto contabile

\-Q/ Atti amministrativi

4 # Mlegati
T Determinahl_15-2017 paf

5] conservazione documentae

£ Determina_15-2017 pdf p7m

i! Contratti digitali

7 [P
&’ Finanziaria

{ 3] Protocoloinformatico

£ pobbiicazions

it Comune di Technical Design

<

2| 52 elementitrovati

() E-mail inaarrivo (62) Protocollo
Tefl E-mil inviate 3 IB 10/11/2817 Esposito Crigtian fficia ragicnena Determinz i 15/2017 -test - Visto contabile
A Regitrodi eergeria / 08112017 22/11/2017  COSTAMAGNA GIOVENAL.. Ufiio raioneria FATTURAN® 777777777 DEL 31/03/2015 Prot.n” DOO0022 el 08/11/2017 ER
493 55t documentali 2017 TECHNICAL DESIGN S.RL.  Uficio Ubaristica Prafca Ediizia Comune Piemonte - SCIA Prot.n DOO0021 dl 31/10/2017 ER
1 Scrivania digitele ufficio 2 4 nanang TECHNICAL DESIGN SRL.  Ufficio SUAP Pratica SUAP Comune Piemarte - SCIA Subingresso Prot.n” 0000020 cel 31/10/2017 ER
£ Gestione attivits g 3wy TECHNICAL DESIGN S.RL.  Uficio Uibaristica FPraica Ediizia Comune Ligura - CILA Frot.n” 0000019 del 31/10/2017
T Calendario attivit & & TECHNICAL DESIGN SRL.  Uffico SUAP Pratica SUAP Comune Liguria - SCIA Subingresso Prot.n” DOOO0TB el 31102017 B g
4 B Fascicol documental i 7w TECHNICAL DESIGN S.RL.  Lificio Trbuti Ricewtz di protocoll & avvio procedimerto Prot.n D0O0017 del 24/10/2017 ER
2 Gestione Fascicoli g & wnam Raina Mauro Uficio regioneria Detemina n° 9/2017 - TEST EE - Visto contabie
2 ¢ 2w Espesto Cistian Uficio regianeria Detemina n° 7/2017 - DETERMINA 123- Vsto cortabile
L & wmaoam MARTINI MARCO DOMENL... Uficio Libarisica PRATICA SUE: SRVLSN1EDSASS4F-100320140911.SUE Prot.n’ DOOO0YM ded 03/07/2017 ER
i & womn ROSSI MARID Uicio Urbaristca PRATICA SUE: SCIAEDILIZIAv2 Prot. o’ DDO0013 del 03/07/2017 ER
& & woan ROSSI MARID Uicio Lavon pubbici PRATICA SUE: SCIAEDILIZIA 2 Frot.n* 0000013 cel 03/07/2017 ER
L & wsoan ROSSI MARIO Uico Urbaristica PRATICA SUE. INTEGRAZIONE Prot. o’ DOO0012 del 03/07/2017 ER
L & wsaoan ROSSI MARIO Uicio Uibaristica PRATICA SUE: COMUNICAZIONE FINE LAVOR! Prot.n’ DOO0011 el 03/07/2017 ERY
WAL Abssano Federico Uicio Urbaristica PRATICA SUE - SCIA EDILIZIA Prot.n’ DBO001D del 03/07/2017 ER
L & e Torero Andres Uicio CED INVIO DOC =
g ¢ woan Esposto Critian Ufico ragioniena Detemina n” 5/2017 - TEST - Visto contablle
L T TOIMMOBILIARE Uficio Libanistca RICHIESTA DOCUMENTAZIONE 2 Prot.n" 0000018 cel 17/11/2016
L & temanms Toero Ancres Uficio Libaristca PRATICA SUE - SCIA EDILIZIA Prot.n DOO00T0 del 06/04/2016 R
L ¢ temdnoms ROSSI MARIO Uficio SUAP PRATICA SUAP: SCIA SUBINGRESSO VICINATO E NOTIFICA SANITARIA Prot.n DBG000 el 06/04/2016. R
L & 1omems TDIMMOBILIARE Uficio CED PREVENTIVO SOFTWARE Prot.n DOO000 del 10/03/2016 R
L & B ASLCNI Ufficio SUAP PARERE ALS Prot.n DOG00SE del 23/11/2015 R
L & Bmoms ROSSI MARI Uficio SUAP PRATICA SUAP: SCIA EDILIZIA Prot 000085 861 23/11/2005 B |9

£ Utente: CristianEsposita ~ 23/11/2017

Come potete notare siamo entrati nei flussi documentali dentro la gestione della scrivania digitale
dell'ufficio ragioneria (punto 3 dell'immagine). La tabella pubblicata sulla destra propone tutte le attivita da
svolgere da parte dell'ufficio. Tra queste attivita compare anche la nostra determina. Possiamo notare che

nell'oggetto compare la scritta visto contabile (punto 3 dell'immagine).

Technical Design S.r.l. - Via S. Giovanni Bosco 7/D - 12100 Cuneo (CN) - Italy
Telefono: (39)0171.630924 - Fax(39) 0171.602154
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Per assegnare il visto occorre selezionare la determina desiderata e dalla barra degli strumenti in alto
premere gestione e poi gestisci determina.

a GisMaster - o EX
File C Nuova Tabelle Utility  Stampe
F I | © Gestione protocalio | © Scrivania 4%
4 g Protocollo informatice g = _
e — o . i{p ®i0uehto ) Mitenie (- Desinserio - Frolocolo  Periode -
\ Consultazione protocalla Visualiza Assegna ol | Gesone Nuova Fascicols Viualiza | Applics Tipostiits :
b altivita  documenti  flussa filtro
) Ricerche/Filn T

[ Raccomandate cn-line
4 [ Casella di posts certificats
[BIPEC inarive
& PEC inviate
4 @ Casella di posta mail
() E-mail in arrivo (62)
) E-mail inviate.
i Registro di emergenza

4 %2 Flussi documentali
-+ Serivenia digitele ufficio
£ Gestione attivits
T Calendario atiivit

4 19 Fascicoll documentali
# Gestione Fascicoli

& 3oy
7 nnoam7
3171072017
2471072017
2471012017
127102017
030772017
03/07/2017
03/07/2017
03/07/2017
& vz
¢ vzt
1470672017
G 1470672017
171172016
7 06/04/2016
© 06/04/2016
10/03/2016
L s
2/11/2015

VR R R

e S = = ™

Prendi in carico

| Concludi attvica = Aliivita [j Attivita
Rk 5d concluse i
Gestis determing [ Destratri | Oggetts

‘Esposito Cristian Uicio ragioneria

22/11/2017  COSTAMAGNAGIOVENAL... Uficio ragionena
TECHNICAL DESIGN SR.L.  Ufficio Utbanistica
TECHNICAL DESIGNSR.L.  UHficio SUAP
TECHNICAL DESIGN SR.L.  Ufficio Utbaristica
TECHNICAL DESIGNSR.L.  Uficio SUAP
TECHNICAL DESIGN SR.L.  Ufficio Trbuti

Deteming n” 15/2017 -test - Visto cortabie
FATTURAN® 777777777 DEL 31/03/2015

Pratica Ediizia Comune Fiemante - SCIA

Pratica SUAP Comune Fiemarte - SCIA Subingresso
Pratica Ediizia Comune Ligura - CILA

Pratica SUAP Comune Liguna - SCIA Subingresso
Ricew.ta di protocoll ¢ avwio procedimento

Raina Mauro Lficio ragionea Determina n® 9/2017 - TEST EE - Visto contabile:

Esposto Cristian Uficio ragioneria Determina n° 7/2017 - DETERMINA 123 - Visto contabile
MARTINI MARCO DOMEN... Ufficio Urbanistica PRATICA SUE: SRVLSN@1ED8A984F-10032014-0911.SUE
ROSSI MARIO Uicio Ubaristica PRATICA SUE: SCIA EDILIZIAYZ

ROSSI MARIO Uficio Laveri pubblici PRATICA SUE: SCIA EDILIZIAv2

ROSSI MARIO Uicio Urbaristica PRATICA SUE: INTEGRAZIONE

ROSSI MARIO Ufficio Urbanistica PRATICA SUE: COMUNICAZIONE FINE LAVORI
Abesano Fedeniza Uicio Urbaristica PRATICA SUE - SCIA EDILIZIA

Torrero Andrez Uficio CED INVIO DOC

Espostto Cristian UHficio ragionena Determina n® 5/2017 - TEST - Visto contabile
TDIMMOBILIARE Uficio Ubanistica RICHIESTA DOCUMENTAZIONE 2

Torero Andrea Ufficio Urbanistica PRATICA SUE - SCIA EDILIZIA

ROSSI MARIO Uficia SUAP PRATICA SUAP: SCIA SUBINGRESSO VICINATO E NOTIFICA SANITARIA
TDIMMOBILIARE Ueficio CED PREVENTIVO SOFTWARE

ASLCNT Uficia SUAP PAREREALS

ROSSI MARIO Ueficio SUAP PRATICA SUAP: SCIA EDILIZIA

Protocollo

Prot. n” 0000022 del 08/11/2017 ER
Prot. n 0000021 del 31/10/2017 ER
Prot.n* 0000020 del 31/10/2017 ER
Prot. n* 0000013 del 31/10/2017

Prot.n* 0000018 del 31/10/2017 ER
Prot. n* 0000017 del 24/10/2017 ER

Frol.n” 0000014 del 03/07/2017 ER
Prot.ni* 0000013 del 03/07/2017 ER
Prot.n” 0000013 del 03/07/2017 ER
Prot.ni* 0000012 del 03/07/2017 ER
Prot.n” 0000011 del 03/07/2017 ER
Prot.ni* 0000010 del 03/07/2017 ER

E]

Prot. n* 0000018 del 17/11/2016

Prot.n* 0000010 del 06/04/2016 ER
Prot. n* 0000003 del 06/04/2016 ER
Prot. n* 0000004 del 10/03/2016 ER
Prot. n* 0000056 del 23/11/2015 ER
Prot. n° 0000055 del 23/11/2015 ER

4 L'nl..h.;n;;iaﬁwiﬁ

", Attiamministrati

4 [ Milegati

5] conservazione documentle

& contrattidigiali

E Finanziatia

{ 2] Protocolioinformatico

D pubblicazioni

# | 92 elementi trovati

il Comune di Technical Design

& Oggetio: Determina n° 1512017 - test - Visto contabile

X Determinal_15-2017 paf
£ Determinal_15-2017 paf p7m

La finestra che verra mostrata sara la seguente:

=] Vista contabile

_— - |

& Utente: CristianEsposito  23/11/2017

Mosifica gl Salva ) Annulla g Cres accertamento %C\’Eadn{umenﬁo [ fil Atlega

DETERMINA N® 18/2017 DEL 23/11/2017

Oggetto: | Determina di esempio

Azione |Visto contabils

A firma di: ;CnsuanEsposRo

Parere: | Dataparere: 23/11/2017
Contrario

Rimandaa: | poo —

Note

q.s" Passo successivo

e
Tl UFFICH> SEGRETERIA

= Pubblicazione atto su albo pretorio

g’lé Dati bili per accer m Allegati e documenti emessi ﬂg Iter pratica
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Assegnare il parere tramite I'apposito menu a tendina.
E possibile creare il documento contenente il visto contabile. Per generare il documento, cliccare il tasto
crea documento e scegliere il modello desiderato dalla lista che verra proposta nella finestra successiva.

@ Documenti da creare e

Dot peiei
Ufficio CED EF Delibere

Ufficio Lavori Pubblici - B
icio Lavori Pubblici @mﬂe o
Utficio Ragioneria by
Modello_Liquidazione_Fattura.rif
Ufficio SUAP — —— =

ParereContabile rif

Ufficio Tribisti

Ufficio Urbanistica

Document creati

; @ &)

Dopo aver redatto il documento procedere premendo salva. GisMaster in automatico convertira il file in
PDF e avviera la procedura di firma digitale.

Technical Design S.r.l. - Via S. Giovanni Bosco 7/D - 12100 Cuneo (CN) - Italy

: Telefono: (39)0171.630924 - Fax(39) 0171.602154 ag. 14
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Pubblicazione all'Albo Pretorio

Dopo aver adottato la determina si deve procedere nell'operazione di pubblicazione dell'atto all'albo
pretorio.
La via piu veloce da seguire per pubblicare la determina, consiste nell’entrare nella scheda consultazione
determine e selezionare la voce determine esecutive.

)
File  Configurazione

Atti

4 % Gestione determine
# Proposte di determine
\ Consultazione determine

4 s Gestione delibere
2 Proposte in preparazione
A Consultazione delibere
4} Gestione sedute giuntafconsiglio
b Elenco sedute
[l Trasmissione delibere

4 5 Alri atti amministrativi
= Decret
=| Ordinanze
21 Ordini di senvizio

S, At amministrativi

[ conservazione documentale

‘;_’ Contratti digitali

=] e
L&y Finanziaria

(2] Protocolloinformatico

&) pobblicazioni

il Comune di Technical Design

Gestione

GisMaster

rotocollo | € Scrivania digitale ufficio | £ Proposte di determine | © Consultazione determine £ Pubblicazioni albo pretorio

e @ @ QﬁO Q 5 el numeno A

leza  Copia Annula | Pubblica §Stampa Visualizza
flussa

Ricersa Applics  Esecutive dal Al
avanzata  filto

RicerchelFilir defetmite

x

Numern
v | @ 18/2017
& @ 1y
Vi 1472017
& @ 17
4@ 127
1 11/2017
4 @ war
& @ e
4 @ wvan
& @ a7
& @ vam
& @ vam

12 elementi trovati

Data

2311172017
2011/2017
101172017
10172017
081172017
081172017
08112017
2841072017
10/02/2017
10/02/2017
10/02/2017
10/02/2017

Esecutivail
28117207
200172017
1041172017
10112017
08/11/2017
08/11/2017
081172007
24/10/2017
10/02/2017
10/02/2017
10/02/2017
10/02/2017

i
«» Delermine in - Determine e Determine 9| L, Determine
A approvazione | ¥ adotiate eseculive: = annullate

Oggetta Area/Senvizo

Determina di esempio Patfinorio & gestions deltertorio
et Patiimario e gestione del temtorio
detemina dolganiimpegno Pattmorio & gestione del temtorio
DETERMINA DOGLIANI Patimario € gestione del tertoria
morozzo detemnina Patrmonio & gestione del tertorio
e Patimorio ¢ gesiione de tertorio
TEST&/M Paiimanio & gestione del temtoria
TEST DETERMINA Patimorio & gestione del temtorio
Prova Fatiimanio & gestione del terrtoria

DETERMINA 20170210 vers 3
DETERMINA 20170210 vers 2
DETERMINA 20170210

Selezionare la determina e premere pubblica.
Nella finestra successiva & possibile, nella tabella degli allegati, aggiungere altri file da allegare alla nostra
determina. Prima di confermare la pubblicazione tramite il tasto salva, presente in alto a sinistra,
assicurarsi che tutti i file presenti nella tabella siano firmati digitalmente.

Patrmonio e gestione del temtoria
Fatiimonio & gestione del tertorio
Patimario € gestione del tertoria

Pubblicazione on-line albo pretorio

Procedere alla pubblicazione immediata dell'atto sull'albo pretorio on-line?
E' possibile generare i documenti relativi alla pubblicazione:

7| Relata Pubblicazione.rtf

/1 Firma digitalmente i documenti selezionati

s [ W

Ufficio

UHicio Urbanistica
Ueficio Lavor Pubblici
Uficio Lavor Pubblici
Ueficio Lavor Pubblici
Uficio Lavor Pubblici
Ufficio Lavori Pubblici
Ueficio Lavor Pubblici
Ufficio Lavor Pubblici
Ueficio Lavori Pubblici
Ufficio Lavor Pubblici
Uficio Lavori Pubblici
Ueficio Lavor Pubblici

Argomenta

Detemina di impegno di spesa
Detemnina di impegno d spess
Detemina di impegno di spesa

Detemina di impegno di spesa

£ Utente: CristianEsposito~ 23/11/2017

Prima di pubblicare in modo definitivo la determina il programma chiede se si vuole generare la relata di
pubblicazione. Confermando troveremo la nostra determina pubblicata all'albo.

Y
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Se la pubblicazione viene effettuata dall'ufficio segreteria, la determina una volta adottata viene messa a
disposizione sulla scrivania digitale tramite i flussi documentali.

il ater - R

Nuova regis Tabelle Stampe
llo inf i « | @ Gestione protocolls | © apx
‘% ;D(;D:;:E.::;ZZZ\C\E - ;9 :,‘:) ’1: | Q@ B3 iQp ®0getn CMiterte (© Destinataio - Protocoll  Perioda 5
A Consultazione protocollo Visualizza Asseana Inolira Gesione Nuova Fasoivola Visusieza  Applics: Tipo attivite: -
B Fr—— attivity  documenti  flusso filtro
[ Raceomsritsteion-fiie Scrivaria digtale w RicerchelFilli w
4 [ Casella di posta certificata
[ P.EC inamrive =y Attivita At Attivita
gl PEC inviate assegnate concluse
4 @ Casella di posts mail
(2 E-mail inarrivo (62) | Dstzamio | Scadenza___ biterte Destriatario Ogaatto
L E-mail inviate [ 2172017 to Cristan UFFICIO SEGRETERIA 'DETERMINA N’ 18/2017 DEL 23/11/2017 - Pubbiicazions atto su abo pretoro |
A Redliadiete e 2041172017 Esposto Cristian UFFICIO SEGRETERIA  DETERMINAN 17/2017 DEL 20/11/2017 - Pubblicazione o su abo pretorio
# %7 Flussi documental 171172017 Tormero Andrea UFFICIO SEGRETERIA  PROPOSTA DI DELIBERA N° 7/2017 DEL 17/11/2017 - Gestione seduta gurta/consiclio
4 Serivania digitale ufficio anfzm? Esposto Crstian UFFICIO SEGRETERIA  DETERMINAN® 14/2017 DEL 10/11/2017 - Pubblicazione o su abo pretorio
£ Gestione attivits 21072017 TECHNICALDESIGN SRL.  UFFICIO SEGRETERIA  Fud: Prova per Demo =]
T Calendario attivita 7 141202015 TDIMMOBILIARE UFFICIO SEGRETERIA  TEST

“ 1 Fascicoli documentali
# Gestione Fascicoli

4 [ Informazioni ativits
2 Oggetto: DETERMINA N° 1812017 DEL 23/11/2017 - Pubblicazione atto sulbo pretoric

% Atti amministra

(5] conservazione documentale

& contratti digitali
{4 Protocolloinformatico I
&) Pubblicazioni

6 elementi trovati

i Comune di Technical Design &, Utente: MauroRaina  23/11/2017

Selezionare la determina e premere, dalla barra degli strumenti, il tasto gestione e poi gestisci determina.

a SisMaster -8

File Configurazione  Nuova registrazione  Tabelle  Scansione massiva  Stampe

« | Gestione protocolio | © Scrivania digitale ufficia 4 x
e raie 0 g I TR U — =
8 Gestione protocolio bl = 1 5 =
\ Consultazione protocollo Visuslzza Assegra Inaltra Fascicola Visusizza | Applica Tipo ativita: -
[ Ricerca fatture St docimectis Hes ||l
[@ Raccomandate on-line S prendinearcn & Hicechalil s
4 [ Casela di posta certificata pret
[EIPEC in srivo M| Coreldiztivia =7 Ativita -2 Aftivitd
Gl P.EC. inviate ’—a Rifiuta w4 concluse rifiutate
4 @ Casella di posta mail =
) Emaitinarrvo 62) T Destnatar Osgeto
Byl E-maiinacte Esposito Crstian UFFICIO SEGRETERIA 'DETERMINA N 18/2017 DEL 23/11/2017 - Pubblicazione atto su albo pretario
& Regisma i emementa Esposto Crstion UFFICIO SEGRETERIA DETERMINA N° 17/2017 DEL 20/11/2017 - Pubbicazione afto su albo pretorio
4 92 Fiyssi documentali 171172017 Torero Andrea UFFICIO SEGRETERIA PROPOSTA DI DELIBERA N 7/2017 DEL 17/11/2017 - Gestions seduta giuntarcorsiio
-+ Scrivania digitale ufficio 7 012017 Esposito Crstian UFFICIO SEGRETERIA DETERMINA N° 14/2017 DEL 10/11/2017 - Pubblicazione atto su albo pretorio
& Gestione attivits i 2w TECHNICAL DESIGN S.AL. | UFFICIO SEGRETERIA Fud: Prova per Demo =]
W Calendario attivits a & anzms TDIMMOBILIARE UFFICIO SEGRETERIA TEST

“ B3 Fascicoli documentali
# Gestione Fascicoli

4 [ Informazioni atfivits
=) Oggetto: DETERMINA N° 1872017 DEL 23/11/2017 - Pubblieazione atto su albo pretorio

Sk, At amministrativi

=T

{3} protocolloinformatico

@ rusbicazion

6 elementi trovati

it Comune di Technieal Design &, Utente: MauroRaina  23/1172017

Verra mostrata la finestra per la pubblicazione dell'atto, procedere nella stessa modalita descritta sopra.
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